
ورقة المواصفات الدقيقة:

صة بتجليد حلزوني دفاتر مخصّ

دليل تشريحي لهندسة المنتجات الورقية المجلدة وتحديد
مواصفاتها وتوريدها.

دليل المشتريات والإنتاج



ا تشريح دفتر مجلد حلزونيً
الوظيفة الأساسية:

مصمم لتقليب
الصفحات بحرية

ولتستوي أو تُطوى إلى
الخلف بالكامل.

الأغلفة: يمكن أن تتضمن

مواد مختلفة، وطباعة
وتشطيبات وقائية

للغلافين الأمامي والخلفي.

الاستثناءات:

تستبعد هذه الفئة
بصرامة الدفاتر ذات
الغلاف الصلب أو

المخيطة، والوسادات
الملصقة ذات الأوراق

القابلة للفصل،
ومجلدات الحلقات ذات

الصفحات القابلة
للاستبدال، والكتيبات

المخيطة بالدبابيس.

الصفحات: رزمة منفصلة

ا من الأوراق، وتتطلب تحديدً
صريحًا لعدد الأوراق مقابل

الصفحات.

المكونات المعدنية: سلك مستمر

أو تجليد سلكي ذي صلة يربط
المكونات عبر ثقوب مثقوبة.



حدّد المكونات المعدنية، لا
الفئة فقط

ملف حلزوني مستمر
)بلاستيك/معدن( سلك بحلقتين متوازيتينتجليد مشطي

مصفوفة المكونات المعدنية

مظهر فاخر مميز م المظهرحلقة مفردة كلاسيكيةظهر بلاستيكي مقسّ

قدرة عالية على الطي
للخلف؛ يدور 360 درجة

إحساس تقليب مختلف؛
تقليب الصفحاتيستوي عند الطي قدرة محدودة على الطي للخلف

ارتداد مرتفع؛ مرن شديد التعرض للسحق مقاومة أقل
الحساسية للسحقللسحق

تكوينات حلقات محددة بناءً على
عدد الصفحات

ا ا. لا تحدده أبدً ا محددً يتطلب تجعيدً
كحلزون مستمر' ا إعداد الإنتاجيُثقب ويُفتح ميكانيكيً

ا بنية التجليد المقصودة بدقة. تحذير: مصطلح 'حلزوني' غير كافٍ لطلب عرض السعر. حدّد دائمً



البنية الخارجية:
الأغلفة والمكونات المعدنية

الصلابة. حدّد مادة
الغلاف الدقيقة

والصلابة المطلوبة بناءً
على الاستخدام

المقصود.

شكل الزوايا. حدّد
زوايا مربعة أو

مستديرة.

مواصفات المكونات
المعدنية. اطلب من
المورد اقتراح مادة

الملف/السلك
الدقيقة ولونه وتكوين

الحلقات وحافة
التجليد المناسبة
لعدد الصفحات

النهائي.

طباعة الغلاف والتشطيب.
حدّد التشطيبات الوقائية،
ورسوم الغلاف الخارجي،

والطباعة داخل الغلاف. اذكر
إذا اختلف الغلافان الأمامي

والخلفي.

ا على نفسه. أكّد الاتجاه النهائي، واتجاه الصفحات، وما إذا كان يجب أن يُطوى الدفتر فعليً



البنية الداخلية:
رزمة الورق

العددمتغيرات المحتوى

التنسيق: التسطير،

شبكة، نقاط، صفحات
فارغة، ترقيم الصفحات،

علامة تجارية متكررة

التعقيد: حدّد
أي »أقسام مختلطة«
حيث يتغير التسطير

أو المحتوى

1 ورقة = 2 صفحات )الأمام والخلف(

حدّد عدد الأوراق أو عدد الصفحات بوضوح. اذكر صراحةً ما إذا كانت الأغلفة أو الفواصل أو
الجيوب أو الإدخالات مشمولة في هذا العدد الإجمالي.

ا عينات من الورق و اختبار المواد: اطلب دائمً
الكتابة عندما يكون الملمس أو ظهور الحبر أو العتامة أو

ا. سلوك الحبر أو قابلية المحو مهمً



هندسة الأعمال الفنية:
منطقة الخطر

منطقة النزف

القص والزوايا:

ا أبقِ المحتوى الأساسي بعيدً
ا عن هذه الحواف تمامً

المادية.

شكل الثقوب و
الهامش:

الثقوب الفعلية المطلوبة
للملف/السلك.

منطقة العمل الفعلية

مسافة الأمان:

مساحة أساسية بين منطقة
الرسم/الكتابة وثقوب التجليد

لمنع أخطاء التجميع.

القاعدة: قدّم ملفات منفصلة جاهزة للطباعة للغلاف الأمامي، والغلاف الخلفي، والأغلفة الداخلية، والصفحات الداخلية
المتكررة، والأقسام المتغيرة، والفواصل، والإدخالات بناءً على القالب الذي راجعه المورد.



خريطة ترقيم الصفحات
وطبقات الأعمال الفنية

استخدم خريطة ترقيم صفحات تُظهر كل ورقة بالتسلسل، من الأمام
والخلف، بما في ذلك الأغلفة والإدخالات.

طبقة الختم بالرقائقطبقة الألوان الموضعية

بطاقة إدخال
)سميكة(

الغلاف
)الخارجي(

غلاف داخلي
فارغ

الخطوة 2: الطبقات. حدّد مراجع الألوان،
والألوان الموضعية، والحبر الأبيض، والرقائق،
والنقش البارز، والتصفيح، أو التشطيبات

الأخرى كطبقات تصميم منفصلة.

الخطوة 1: التسلسل. سمِّ الصفحات
الفارغة بوضوح لمنع أخطاء التجميع.

ا لدقة ا رقميً الخطوة 3: التدقيق. اطلب تدقيقً
التسلسل. واطلب عينة فعلية عندما يكون الورق

أو اللون أو ملمس الغلاف أو التخريم أو حركة
ا. التجليد أمرًا حاسمً



اللوجستيات: إدارة الإصدارات ومقاومة السحق

الطلبات متعددة الإصداراتبروتوكول التعبئة

مصفوفة الإصدارات

B الإصدار

تشطيب الغلاف

الصفحات الداخلية

تقسيم التعبئة

· قدّم مصفوفة إصدارات وتقسيم تعبئة واضحين. · حدّد التغليف الفردي، وأشرطة البطن، والصناديق،
والملصقات، والرموز الشريطية، والمجموعات، وكميات

· اسأل المورد كيف ستؤثر التغييرات في عددالكراتين، وعلامات الكراتين، والوجهة.
الصفحات، والصفحات الداخلية المختلطة، وتشطيب

الغلاف، والإدخالات على الإعداد وعرض السعر.

سؤال حاسم: كيف تحمي التعبئة المقترحة الملفات/
الأسلاك من السحق، والأغلفة من الاحتكاك أو الالتفاف أثناء النقل؟



قائمة التحقق النهائية لطلب عرض السعر
تتطلب الالتزامات الفنية والتجارية النهائية مراجعة عرض السعر والأعمال الفنية والمواد. لا تخترع المواصفات؛ تحقّق

منها.

اذكر التنسيق والاتجاه والكمية والوجهة ومتطلبات التسليم.

حدّد الملف المستمر أو السلك ذي الحلقتين أو مسار التجليد المحدد الآخر.

حدّد مادة الغلاف والطباعة والتشطيب والزوايا ومعالجة داخل الغلاف.

قدّم خريطة ترقيم الصفحات وملفات أعمال فنية منفصلة جاهزة للطباعة.

أكّد جانب التجليد، ومنطقة التخريم، ولون المكونات المعدنية، والحاجة إلى الطي للخلف.

اطلب عينات الورق والطباعة والتجليد، والتدقيقات، ومراجعة الاختبارات ذات الصلة )السطح، والمواد، والامتثال(.

حدّد التغليف والملصقات وتقسيم الإصدارات والتعبئة المقاومة للسحق.

. | حدّد بوضوح عدد الأوراق/الصفحات، والورق، والتسطير، والتسلسل، والأقسام المختلطة.


